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Pao tao, bdi dwdng ddi ngii chuyén vién, thr ky chwong trinh dao tao va
thw ky khoa chuyén nghiép

Nhim nang cao chat lugng doi ngii can bg, vién chic va thuc hién muc
tiéu chién luoc phat trién nguén nhan lyc cia Trudng dén nam 2030; Trudong
Pai hoc Thu Dau Mét xay dung Ké hoach dao tao, boi dudng ddi ngii chuyén
vién, thu ky chuong trinh dao tao va thu ky khoa chuyén nghiép nhu sau:

1. Muc dich, yéu céu

1.1. Muc dich

Nang cao chét lwong d6i ngii nhan sy theo tinh chuyén nghiép, dap ung
nhu cau cho céc vi tri viéc 1am thu ky chuwong trinh dao tao, thu ky khoa, chuyén
vién tai cadc don vi thuoc Truong.

1.2. Yéu ciu

- Viéc tuyén chon nhén su dé cir di dao tao, bdi dudng dugc tién hanh
cong khai, dung d6i tugng, dam bao chat luvong va hi€u qua.

- Chuong trinh, ndi dung dao tao, b01 dudng phu horp, b sung cac ky
ning, kién thuc chuyén moén, nghiép vu cin thiét dip Umg yéu cau, tinh chat
cong viéc hanh chinh, thu ky chuyén nghiép.

2. S6 lwgng - Pbi twong — Piéu kién tham gia:

- S6 Iuong: 50 nguoi.

- Péi twong: Tuyén chon sinh vién wu ti clia ‘Truong Pai hoc Thii Dau
Mot hodc cde trudng dai hoc trong va ngoai nude, t6t nghiép dai hoc loai kha,
gidi thudc tat ca cac nganh, c6 nang luc va kha ning phat trién tot; uu tién ngudi
¢4 ho khau thudc tinh Binh Duong hodc céc tinh khu vuce 14n cén.

Trudng hop sinh vién t6t nghiép céc truong dai hoc nudc ngoai hodce céc
chuong trinh lién ket v6i nude ngoai thi phai c6 chimg nhan cia Cuc Khao thi
va Kiém dinh chat lugng gido duc cong nhan.

- Piéu kién tham gia: Ngudi duge cir di dao tao, bdi dudng phai chip

hanh theo sy phén cong cdng tac cia Nha truong va cam két 1am viéc 1au dai tai
Trudong Pai hoc Tha Dau Mot sau khi hoan thanh khéa dao tao, bdi dudng.

3. N§i dung dao tao, bdi dudng:
- Pao tao, bdi dudng cac k¥ ning, nghiép vu vé:

+ Phat trién van hda cong s&



+ Nghiép vu thu kv, quan tri vén phong

+ K§ ndng soan thdo van ban

+ K¥ ning quan Iy sip xép thoi gian biéu

+ K¥ ning giai quyét van dé

+ Nghé thuét va tdm ly giao tiép

+ Céc van dé vé 1€ tan, khanh tiét

- C4 nhan sau khi tham gia dao tao, bdi dudng céc ki nang, nghiép vy
trén dugc bd tri cong viée phu hop tai Trudng. Qua qua trinh lam viéc s& tiép tuc
lya chon, dao tao ning cao trinh d§ chuyén mon 1én thac si, tién si dé tham gia

cong tac giang day, nghién ctru khoa hoc va cé thé dam nhén vao vi tri lanh dao
chuong trinh dao tao, khoa, phong, ban, vién, trung tdm thudc Truong.

4. Kinh phi dao tao, bdi dwing

Trudng Dai hoc Thu Dau Mot chi tra chi phi dao tao, bdi dudng. Sau khi
két thiic khéa dao tao, néu ca nhan khong t1ep tuc lam viéc tai Trudong Dai hoc
Thu DAu Mot nhu da cam két thi phai bdi hoan toan bd chi phi dao tao, bdi
dudng ma Nha truong da chi tra.

5. T6 chirc thyc hién

- Phong Té chirc: Xay dung théng béo tuyén dung, ké hoach dio tao, bdi
dudng d6i ngli chuyén vién, thu ky chuong trinh dao tao, thu ky khoa chuyén
nghiép; huéng dan thyuc hién hop dong dao tao va cam két khi hoan thanh khéa
dao tao. Theo ddi qué trinh dao tao, bdi dudng ciia ca nhan va béo cdo két qua
v6i Lanh dao Truong.

- Phong Céng tac sinh vién: Phéi hop véi céc khoa ra soat, gidi thiéu
nhitng sinh vién vu ti c6 thanh tich hoc tap tdt va cé nguyén vong lam viéc tai
Truong dé cir tham gia dao tao, bdi dudng.

- Phong K& toan: Giai quyét chi phi cho khéa dao tao, bdi dudng theo quy
dinh.

- Céc don vi: Phd bién ké hoach dén toan thé sinh vién thudc don vi, dic
biét 1a sinh vién chuéan bi tot nghiép; Gidi thiéu, chon, clr cac ca nhan du diéu
kién tham gia khoéa dao tao, boi dudng.

Trén day 1a Ké hoach dao tao, bdi dudng dbi _ngtl chuyén vién, thu ky

chuong trinh dao tao, thu ky khoa chuyén nghi€p, dé nghi Truéng cac don vi
trién khai thyc hién nghiém tdc tinh than n6i dung cia K& hoach./.

Noi nhan:

- Hoi ddng trudng;

- HT, céc PHT;

- Céc don vi thugc Trudng;
- Luu: VT, TC.

TS, Nuyin i Nl Hing



	Page 1
	Page 2

